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Sb: 290/Qb-BTP Ha Nokﬂngay 12 thang 01 nam 2010

QUYET ]?,[NH “aqh"
|'}'\L q e

BAN HANH QUY CHE QUAN LY, SU’ DUNG ‘11@ ‘i“HONG THU DIEN TU CUA BO TU PHAP
BO TRUGNG BO TU PHAP

Can cit Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ciia Chinh phii ngay 10/04/2007 vé img dung céng nghé thong tin
trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh sé6 43/2008/0D-TTg ngay 24/3/2008 ciia Thii tuéng Chinh phii phé duyét Ké hoach
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuéc nam 2008;

Can cu Quyet dinh s6 48/2009/0D-TTg ngay 31/3/2009 ciia Thii tuwéng Chinh phii phé duyét Ké hoach
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nuoc giai doan 2009-2010;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 ciia Thii tiwéng Chinh phii vé viéc ting cuong sir
dung Hé thong thuw dién tir trong hoat dong cia co quan nha nwéce;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cuia Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Cong nghé thong tin,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y, st dung Hé théng thu dién tir cia Bo Tu
phap.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 107/QD-BTP ngay 09 théng

03 nam 2005 ctia Bo truéng Bo Tu phap vé viée ban hanh Quy ché sir dung Hé thong thu dién tir ctia Bo
Tu phép.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Cong nghé thong tin, Thu trudng cac donrvi thudc Bo Tu
phép, Cuc trudng Cuc thi hanh an dan sy va Giam doc cac S¢ Tu phap tinh, thanh ph6 truc thuge Trung
uvong chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

BO TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Didu 3;
- Céc Thur truong;
- Cong thong tin dién tr B Tu phap;
- Luu: VT, Cuc CNTT. Ha Hl‘.lllg Cu,(‘],ng

QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG HE THONG THU DPIEN TU CUA BO TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 290/QD-BTP ngay 12 thang 01 nam 2010 cua Bo truong Bo Tw
phap)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cac don vi va can bo, cong churc, vién chtrc’cﬁa cac don vi thudc Bo
Tu phép, cac co quan thi hanh an dan sy dia phuong; cac S¢ Tu phap va cac d6i tuong khac duge Bo Tu
phap cép phat hop thu dién tir (sau day goi 1a cac don vi va ca nhén) tham gia khai thac, su dung Hé
thong thu dién tir cia B Tu phap.
Diéu 2. Vai tro, muc dich ciia H¢ théng thw dién tir ciia B Tw phap
Hé théng thu dién tor cua B Tu phap nham phuc vu cac don vi va ca nhan trong viéc gui, nhan thong tin
dudi dang thu dién tir qua mang ndi bo va mang Internet, phuc vu cong tac theo chirc nang, nhi€ém vu
dugc phan cong.
Chuong I1

TO CHUC HE THONG THU PIEN TU

Diéu 3. Thiét 1ap va van hanh H¢ thong thw dién tir

Hé théng thu dién tr dugc thiét 1ap tai Trung tam Tich hop dir li¢u Bo Tu phap va van hanh trén mang
ndi b va mang Internet.

Diéu 4. Cap phat, dinh dang chung dia chi hop thu dién tir ciia don vi, c4 nhin trong H¢ thong thw
dién tir

Hop thu dién tir c6 dang: taikhoan@moj.gov.vn, dugc chia thanh hai loai:
- Hop thu dién tir ca nhan: mdi c4 nhan chi duoc cép duy nhat mot dia chi thu dién tu.

- Hop thu dién tu don vi: mdi don vi duoc cap mot hodc mot sé dia chi thu dién tir tiy thude vao tinh
chat cong viée va nhu cau sir dung.

Piéu 5. Quy dinh vé lwu trit, quan 1y danh ba thw dién tir cia co quan

Danh ba thu dién tr cia Bo Tu phap duoc luu trit, quan 1y tai Trung tdm Tich hgp dit liu cua B Tu
phép. Danh ba thu dién tir ciia cac don vi, ca nhan thudc B dugce cap nhat thuong xuyén 1én Cong
thong tin dién tir cia BO.

Diéu 6. Quy trinh ciAp méi, thay déi, hity bé hdp thw dién tir cho don vi va ca nhan

Céc don vi giri yéu cau vé Cuc Cong ngh¢ thong tin dé khoi tao hop thu méi cua don vi, can bg, cong
chue, vién chirc méi dugce tuyén dung, didu dong, bo nhiém; hodc yéu cau huy bo, thay ddi hop thu dién
ttr ctia don vi da giai thé, can bo, cong chire, vién chire thoi cong tac hoac chuyén cong tic sang co quan
khéac dé Cuc Cong ngh¢ thong tin tong hop, thiét 1ap, thay ddi, hiy bo theo quy dinh va cép nhat vao
danh ba thu dién tir ciia B0 trén Céng thong tin dién tir B Tu phap.

Chuong 111
SU DUNG HE THONG THU PIEN TU

Piéu 7. Cac loai viin bén, thong tin dwogc trao doi qua Hé thong thw dién tir va tinh hiéu lwc cia
cac van ban khi chuyén qua hop thu dién tir

1. Cac loai van ban bét bu(f)g trao ddi, guri nhan qua Hé théng thu dién tr (trr van ban mat va van ban
duoc trao doi qua cac h¢ thong thong tin di¢n tir khac theo quy dinh cta phap luat va cua B Tu phap)
bao gom:

- Nhitng van ban guri dén don vi dé biét, lich cong tac, tai li€u phuc vu cac cudc hop;
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- Cong vian don ddc cac don vi: thuc hién cac nhiém vy ma Lanh dao Bo giao; chuan bi van ban, dé an
trinh trong thang, quy, ndm; gop y Bao cdo phuc vu giao ban, hoi nghi, hdi thao, toa dam; nhic nhé cac
don vi thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, giao nhiém vu bo sung khac;

- Cong van ve vi¢e to chuc ky niém va rat kinh nghiém cong tac to6 chirc sau cac hdi nghi, héi tho, toa
dam va céc cong van mang tinh chat kéu goi.

2. Khuyén khich sir dyng H¢ thong thu dién tir d¢ giri, nhén céc loai vin ban: thu mdi, cong van (trir
nhitng cong van quy dinh tai khoan 1 Diéu 7), bdo cao cac loai, nhitng thong tin chi dao, di€u hanh cua
Ianh dao va cac van ban khac.

3. Nhitng van ban dugc chuyén qua Hé thong thu dién tir phu hop v6i quy dinh cta phap luat vé giao
dich dién tir c6 gia tri phap ly twong dwong voi van ban gidy trong giao dich va don vi guri khong phai
gui thém van ban giay.

4. Tang cuong str dung H¢ théng thu dién ti dé trao ddi cac loai van ban, tai liéu véi nguoi dan va
doanh nghiép khi cung cap céac dich vu cong.

Piéu 8. Quy dinh vé viéc giri viin ban dién tir kém vin ban gidy dé ting tién do, hiéu qua xir Iy
thong tin trong cong viéc

Khi phat hanh vin ban gidy, trir nhitng vin ban mat, ngoai viéc guri van ban tdi noi nhan theo dudong vin
thu, phai giri van ban dién ttr (c6 ndi dung tuong ing véi van ban gidy da dugce ban hanh chinh thirc)
vao dia chi thu dién tir ctia co quan, don vi c6 tén trong phan “noi nhan” dong thoi cung cap dia chi thu
dién tir dé c6 thé lién lac, nhan van ban dién t& nham tang tién do, hiéu qua xur ly thong tin trong cong
viéce.

Piéu 9. Quy dinh vé sir dung bd mi cac ky tw

Str dung bo ma tiéng Viét Unicode theo TCVN 6909:2001 dé thé hién cac ndi dung trao ddi trong hop
thu dién tu.

Dicu 10. Tan suat kiém tra, tra 10i thu dién tir

Trong ngay 1am viéc, ca nhan co trach nhiém thudng xuyén kiém tra hop thu dién tir ciia minh va cta
don vi, co quan (d6i v6i ca nhan duge giao phu trach hop thu dién tir cua don vi, co quan) dé kip thoi
nam bt ndi dung, xtr Iy cong viéc va hoi dap thu dién tir cua cac t6 chirc va ca nhan mot cach nhanh va
hiéu qua nhét.

Chuong IV
QUAN LY, DUY TRi HOAT PONG HE THONG THU PIEN TU
Piéu 11. Trach nhiém ciia Cuc Cong nghé thong tin

1. Giap B0 truong thuc hién nhiém vu quan 1y H¢ théng thu dién t, bao dam cho Hé théng thu dién to
hoat dong thong suot, lién tuc, dung muc dich;

2. Duy tri, ning cap, phat trién Hé théng thu dién tr ddp (mg nhu cau cong viéc, bao dam sy dong bo véi
cac h¢ thong thong tin di¢n tur khac;

3. Tuy theo tinh chét cong viéc va nhu cAu str dung dé cép dia chi thu dién t&r va mat khiu ban dau cho
don vi, cd nhan dé st dung, khai thac H¢ thong thu dién tir;

4. Cap nhat thong tin vé dia chi thu dién tir ctia cac don vi, c4 nhan trén hé théng danh ba dién tir B6 Tu
phap;

5. Bao dam an toan, bao mat thong tin di voi Hé théng thu dién tir; quan 1y quyén truy cip cua cac don
vi, cd nhan theo quy dinh;
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6. Thuc hi¢n cac bién phap phong chéng virus tin hoc dbi voi Hé théng thu dién tb, loc thu rac va cac
thu dién tr c6 ndi dung khong phu hop véi muc dich phuc vu cong tac chuyén moén, nghiép vu cua Bo;

7. Thuong xuyén bao tri, stra chita, khic phuc khi c6 su ¢ xdy ra véi Hé thong thu dién tir;

8. Xay dung va thuc hién ké hoach bdi dudng, tap huén cho c4 nhan khai thac, st dung H¢ théng thu
dién tr;

0. Cén ¢t nhu cau, l;é hoach hang ndm, 1ap du toan kinh phi cho vi¢c quan ly, xay dung va phat trién Hé
thong thu dién tur dé trinh BJ truong phé duyét.

Diéu 12. Trach nhiém caa cac don vi sir dung Hé thong thw dién tir

Thu trudng céc don vi c6 trach nhi¢m cung cép danh sach cta can bd, cong chirc, vién chirc cia don vi
duogc st dung hop thu dién tir ca nhan; kip thoi thong bao viée thay doi cac thong tin lién quan dén hop
thu dién tr cia cd nhan trong don vi minh dé Cuc Cong ngh¢ thong tin cap nhat vao danh ba thu dién tr
cua Bo.

Trong pham vi ndi b tirng don vi, Thu trug”mg don vi quy dlnh viéc khai thac, str dung H¢ théng thu
dién tir dung muc dich‘ va dung quy dinh dé€ phuc vu tot nhat cho viéc hoan thanh nhiém vu duogc giao,
phuc vu su chi dao, diéu hanh cta Thu truong don vi.

Piéu 13. Quan 1y, sir dung hdp thu dién tir don vi

1. Hop thu dién tir don vi do Thi truong don vi quan 1y va ¢ thé ty quyén cho mot hodc mot s6 ngudi
trong don vi cung su dung;

2. Hang ngay, Thi truéng don vi c6 trach nhiém xem xét, xir Iy thong tin nhan duoc qua hop thu dién tir
don vi;

3. Khi thay ddi vi tri cong tac, Thu truéng don vi cé trach nhiém ban giao hop thu, mat khéu va toan bd
ndi dung dir liéu ctia hop thu dién tor don vi cho Thu truéng moi.

Diéu 14. Quan ly, sir dung hdp thwr dién tir ciA nhan
Ca nhan dugc cap hop thu dién tir ¢6 trach nhiém sau day:

1. St dung hop thu dién tir duoc cép dé trao d6i thong tin trén mang, phuc vu cong tac theo nhi€ém vu
dugc phan cong.

2. D6i mét khau ban dau da dugc Cyc Cong ngh¢ thong tin cung cip ngay 1an ding nhap dau tién nham
bdo mat thong tin. Truong hop can thiét 1ap lai mat khau, ¢ thé giri cong van hodc str dung hop thu dién
tir ctia don vi dé guri thong tin toi hop thu support@moj.gov.vn yéu cau Cuc Cong nghé thong tin dit lai
mét khéu.

3. Bao vé mat khau, khong dugc cung cip mat khau hodc dé 16 mat khau stir dung hop thu di¢n tu cua
minh cho nguoi khéac, khong truy nhap trai phép vao hop thu ctia nguoi khac va khong dé nguoi khac su
dung dia chi, hop thu dién tr cua minh;

4. Khong phat tan cac thu dién tir 6 ndi dung khong phu hop véi muc dich phuc vu cong tac thdng qua
dia chi thu dién tir ciia minh; chiu trach nhi€ém vé ndi dung thu di¢n tir trong hdp thu dién tir ctia minh;

5. Khi gap su cd vé He théng thu dién tr phai bdo ngay cho Cuc Cong nghé thong tin dé kip thoi khéc
phuc, stra chira.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Khen thuéng, xir Iy vi pham
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1. Cac don vi va ca nhan thuc hién t6t Quy ché nay s& duoc xem xét dé khen thuong hang nam theo quy
dinh.

2. Pon vi hoidc ca nhan vi pham Quy ché nay, thi tiiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham c6 thé bi xir 1y ky
luat hodc cac hinh thirc xtr ly khéac theo quy dinh cua phép luat.

3. Vie giai quyét khiéu nai, to céo va tranh chép trong viéc sir dung Hé thong thu dién tir dugc giai
quyét theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 16. T6 chirc thye hién

1. Trong qua trinh td chure thue hién, néu cc')qnl}&ng van dé kho khan, vuong méc, cac QOn Vj can phan
anh kip thoi v61 Cuc Cong ngh€ thong tin d€ tong hop, trinh B trudng xem xé&t, stra doi, bo sung Quy
ché cho phu hop.

2. Cuc truO’ng Cuc Cong ngh¢ thong tin chu tri, ph01 hop voi Van phong Bo hudng dan, don dbc va
kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay, hang nim tong két, danh gia bao cao Bo truong./.
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